Federazione Nazionale degli Ordini della Professione di Ostetrica
o di {

DELIBERA n. 35 del 22 maggio 2026

OGGETTO: Nomina del Responsabile della Gestione Documentale della Federazione
Nazionale degli Ordini della Professione di Ostetrica (FNOPO) per il quadriennio 2025-28 e
approvazione del Manuale della Gestione Documentale e del Manuale di Conservazione dei
documenti informatici

L’anno 2026, addi 22 del mese di maggio, si ¢ riunito presso la sede della Federazione sita in Roma,
Piazza Tarquinia 5/d, con possibilita di collegamento anche in videoconferenza, il Comitato Centrale
cosi composto:

NOMINATIVO Presente Assente Assente
giustificato

Silvia Vaccari
Nadia Rovelli

Elsa Del Bo

Elio Lopresti
Valentina Angius
Letizia Carotenuto
Michaela Centofanti
Gabriella Gentile
Paola Lubinu
Angela Maccagnola
Anna Domenica Mignuoli X

Cristina Panizza X (in videoconferenza)
Martha Traupe X (in videoconferenza)
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Presiede la seduta la Presidente della Federazione, dott.ssa Silvia Vaccari
Svolge le funzioni di segretario la Segretaria della Federazione, dott.ssa Elsa Del Bo.

Constatata dalla Presidente la presenza del numero legale, dopo trattazione dell’argomento indicato
in oggetto, 1 COMITATO CENTRALE della Federazione Nazionale degli Ordini della
Professione di Ostetrica;

Visto il D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 (Testo Unico sulla documentazione amministrativa);
Visto il decreto legislativo del 7 marzo 2005, n. 82 (Codice dell’Amministrazione Digitale);

Visto in particolare I’art. 44 del CAD che regolamenta il sistema di gestione informatica dei
documenti delle Pubbliche Amministrazioni;

Viste le “Linee Guida sulla formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici”
adottate dall’AGID (Agenzia per I’Italia Digitale) ai sensi dell’art. 71 del CAD;

Considerato che ¢ necessario procedere alla nomina del Responsabile per la Gestione documentale
per il quadriennio 2025-2028, come disciplinato dal capitolo 3 delle Linee Guida AgID sulla
formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici;

Rilevato che, nelle Pubbliche Amministrazioni di dimensioni ridotte, la normativa consente che il
ruolo di Responsabile per la Gestione documentale e quello di Responsabile della Conservazione
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possano essere affidati alla stessa persona per rispondere a esigenze di semplificazione
amministrativa ed efficienza economica.

Rilevato altresi che le Linee guida AgID sulla formazione, gestione e conservazione dei documenti
informatici prevedono - rispettivamente ai paragrafi 3.5 e 4.6 - ’adozione ¢ la pubblicazione di due
manuali:

- il “Manuale di Gestione documentale” che fornisce tutte le indicazioni per il corretto
funzionamento del servizio per la tenuta del protocollo informatico, della gestione dei flussi
documentali e degli archivi.

- il “Manuale di conservazione dei documenti informatici” che disciplina la conservazione dei
documenti informatici e dei documenti amministrativi informatici con 1 relativi metadati nonché
delle aggregazioni documentali informatiche (cio¢ i fascicoli e le serie) e gli archivi informatici con i
relativi metadati fino all’eventuale scarto di tali file informatici, attraverso 1’adozione di regole,
procedure e tecnologie in modo tale da garantire le caratteristiche di autenticita, integrita,
affidabilita, leggibilita e reperibilita dei medesimi.

Tutto cid premesso:
DELIBERA

e di nominare la Dott.ssa CRISTINA PANIZZA, Consigliera in carica della FNOPO, eletta in
data 16 marzo 2025, Responsabile della Gestione Documentale;

e di stabilire che la nomina di cui al presente provvedimento ha decorrenza immediata e la sua
durata ¢ pari a quella degli organi della Federazione eletti per il quadriennio 2025-2028;

e di approvare il Manuale di Gestione documentale e il Manuale di conservazione dei
documenti informatici e di pubblicarli sul sito istituzionale della FNOPO nella sezione
“Amministrazione Trasparente”

e di pubblicare altresi il presente provvedimento sul sito istituzionale della FNOPO nella
sezione ‘“Amministrazione Trasparente”;

La Segretaria FNOPO La Presidente FNOPO
Dott.ssa Elsa Del Bo Dott.ssa Silvia Vaccari
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